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Historique des modifications

Version . Auteur Modifications apportées

V1 | 16/05/2026 | Dgesco | Création
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Editer des listes

En tant que directeur ou directrice d'école, vous avez la possibilité de générer des listes au
format PDF ou CSV. Actuellement, quatre listes sont disponibles dans I'application :

e la liste des personnes a contacter en cas d'urgence ou autorisées a venir chercher
I'éleve ;

e laliste des éleves par classe ou regroupement ;

o laliste électorale du bureau de vote

o laliste des éléves de |'école.

Attention : Ces listes ne peuvent étre utilisées qu’au sein de I'école. Elles ne doivent en
aucun cas étre utilisées a d’autres fins que pour les besoins de I'école.
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Liste des personnes a contacter en cas d'urgence ou autorisées a
venir chercher |'éléve

Description

Capture d'écran

Acceés a la fonctionnalité

Cliquez sur le menu «LISTES &
EXTRACTIONS » (1) puis sur « Liste
des personnes a contacter en cas
d'urgence ou autorisées a venir
chercher I'éleve » (2).

EN
MINISTERE

DE L'EDUCATION
NATIONALE

ONDE
o

ACCUEIL ECOLE= ELEVES »

RESPONSABLES =

MELS & DOCUMENTS ~  LISTES & EXTRACTIONS ~

e

donn

@ mon avis

LISTES

s Liste des personnes b contacter en cas d'urgence ou autorisées b venir chercher Féléve - e

des éléves par classe ou regroupem:

EXTRACTIONS
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Description
Choix de la liste a éditer

Depuis ce menu, VOUS pouvez
télécharger (1) :

e la liste des personnes a
contacter en cas d'urgence

1

e la liste des personnes
autorisées a venir chercher
I'éleve.

Une fois le type de liste

sélectionné, vous disposez des
filtres vous permettant d'affiner la
liste en fonction de vos besoins :

e par année scolaire: I'année
en cours ou N+1(2) ;

e par classe: la liste affichera
uniquement les éleves
associés a la classe
sélectionnée (3);

e par regroupement: la liste
affichera  uniquement les
éleves associés au
regroupement sélectionné (4)

7

e parclasse ET regroupement.

Options d'affichage : vous pouvez
choisir la maniere dont les éleves
sont triés dans la liste (5) :

e parclasse;
e par regroupement.

Une fois les parametres précisés,
vous pouvez télécharger la liste au
format PDF ou CSV en cliquant sur
le bouton correspondant (6).

Capture d'écran

Liste des personnes a contacter en cas d'urgence ou autorisées a venir chercher I'éléve
I Sélection du type de liste

Type de liste *

(O Liste des personnes a contacter en cas d'urgence - a

O Liste des personnes autorisées & venir chercher |'éléve *

I Critéres de sélection des éléves et tri e 9

Année scolaire Classe Regroupement b Trier par *

.
2025-2026 ~ | | Aucune ~| | Aucun «| @ casse C) Regroupement

© o
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Description Capture d’écran

Liste des personnes a contacter
en cas d'urgence

La liste générée en format PDF,
contient pour chaque éleve
correspondant aux criteres
sélectionnés, les données
suivantes :

e lenomdeléleve (1);
e le nom et prénom des -

S

personnes a contacter ou

TéL. :

autorisées (2) (3) ; courrien -

Annde scolaire 2025-2026

¥4y ac-orleans-tours. fr

Liste des éléves avec les personnes a contacter ene d'urgencE

Polews | coordomnées| g el —
éléphoniques:  jusqu'a | ﬂ'?t“”“”‘e??‘i’””‘o“’““’”‘f‘?”:i%
trois numeros possibles (4) ; : o —

e le lien de parenté ou la
relation avec I'éleve : pere,
mere, ascendant, autre
membre de la famille (5) ;

pére

.| Butre membre de
: 1a famille

%
|
-

%
4 Vi

Ascendant
Mére
pére
Mére

Autre membre de
1la famille

+33218125839)]

_| Autre membre de
1a famille

;| Rutre membre de
la famille
Mére

W & | & (%

Autre membre de
| la famille
__| autre membre de
# 1a famille

En téte du document, vous
trouverez les informations de
I'établissement concerné (nom,

pére
Mére
pére

4
+33238932115|-
+33238907651]

Mére

adresse, coordonnées), ainsi que —
le nombre total des personnes
identifiées (6).
La liste générée en format CSV,
contient pour chaque éleve
correspondant aux criteres
s . 7 n A B > D E F G
Se | eCt I O n n es' |es m e m es 1 |~am | Liresponsabie Prénom du responsable Téléphone 1 Téléphone 2 Téléphone3 Lien pa
informations que celles | : s : :

présentées ci-dessus. Elle inclut
également les données suivantes :

e |estatutdel'éleve (8);
e lelibellé de classe (9).

Attention : dansle format CSV, les
coordonnées de [|'établissement
concerné ainsi que le nombre de
personnes identifiées ne sont pas
inclus.
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Description Capture d’écran
Liste des personnes autorisées a
venir chercher ['éleve.

La liste générée en format PDF,

comme en format CSV, contient —e\
pour chaque éléve correspondant S gy R .
aux criteres sélectionnés, les T —— —m—
données suivantes : - .
e lenomdeléleve (1);
e le nom et prénom des
personnes autorisées a
venir chercher I'éleve (2).
En téte du document, vous
trouverez les informations de o >e
I'établissement concerné (nom, E—
adresse, coordonnées), ainsi que
le nombre total des personnes o L
identifiées (3).
La liste générée en format CSV,
contient pour chaque éléve * —
correspondant  aux  critéres S
sélectionnés, les mémes
informations que celles

présentées ci-dessus. Elle inclut

également les données suivantes : ? 9

e |estatutdel'éleve (4);
e lelibellé de classe (5).

A B C D E
Responsables Statut

Nk e # ' Admission définitive
% Admission définitive
 cAdmission définitive 1%

Attention :dansle format CSV, les
coordonnées de |'établissement
concerne ainsi que le nombre de
personnes identifiées ne sont pas
inclus.
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Liste des éleves par classe ou regroupement

Description ] Capture d'écran

Acceés a la fonctionnalité EXR

MINISTERE
DE LEDUCATION
NATIONALE ONDE

Cliquez sur le menu «LISTES & o (1]

fité
Fraternité
v

EXT RACT'O N S )) (1 ) pUiS SU r (( Liste ACCUEIL ECOLE~ ELEVES~ RESPONSABLES» MELS & DOCUMENTS »  LISTES & EXTRACTIONS ~  Je donne mon avis
des éleves par classe ou
regroupement » (2).

= Liste des éléves par classe ou regroupement <—e = Extraction personnalisée

= Liste électorale du bureau de vate

Choix de la liste a éditer

Depuis ce menu, voOus pouvez
télécharger:

e la liste des éleves par classe

OF
e la liste des éleves par
regroupement (1).

Une fois le type de liste

Sé | eCtiO nn él VOUS po uvez | a Liste des éléves par classe ou regroupement
personnaliser grace aux différents | sétecton du eype de ice

criteres de sélection disponibles e

sur la page : O uiste des siaves par regroupement :o

I Critéres de sélectiur?léves o 9 ?
e par année scolaire: I'année sovkescooke Ripact/nbpact them ¥ Dipostircetéier e
en cours ou N +1 (2) I 6—0 2025 - 2026 ‘TDLIS v ‘ | Sélectionner une option | lsg\mommr une option ‘ Aucune ~

Regroupement
e réparti/non reparti (3) ; fon
° par niveau: |a ||Ste af-ﬁchera é & TELECHARGERPDFSIMPLE | & TELECHARGER PDF AVEC CASES A COCHER
uniqguement les  éléves

associes au niveau
sélectionné (4);

e par dispositifs de I'éleve: la
liste affichera uniquement
les éleves associés au
dispositif sélectionné (5) ;

e par classe : |a liste affichera
les eleves répartis dans la
classe choisie (6) ;

e par regroupement: la liste
affichera uniquement les
éleves associés au
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regroupement sélectionné

(7).

Si ceux-ci sont complétés, la liste

contiendra les éleves  qui
correspondent aux criteres
indiqués.

Attention: si une classe est
selectionnée au niveau des filtres,
alors seuls les éleves répartis dans
la classe en question seront
affichés.

Une fois la liste personnalisée, vous
pouvez télécharger la liste au
format PDF simple, PDF avec des
cases a cocher ou au format CSV

(8).

Formats des fichiers

Les listes sont proposées en trois
formats : format PDF simple, PDF
avec des cases a cocher ou au
format CSV.

Pour la liste en format PDF simple
(1), vous trouverez les données
suivantes :

e lenom et prénom de I'éleve

e |a date de naissance de
I"éleve;

e |esexe de l'éléve ;

e e niveau de I'éléve.

Pour la liste en format PDF avec des
cases a cocher (2), vous trouverez
les données suivantes :

e lenom et prénom de I'éleve

1

e e niveau de I'éléve.

En téte de ces deux formats de
liste, VOUS trouverez les

Ecole primaire ity v
REY el E

TSR

R

TEL. : i

Courriel : cii e

Liste simple des éléves par classe

CE1 CE2 816m (s viawify

S e, AT

Année scolalre 2025-2026

Nombre d'éléves :

20

Sexe Niveau

CE1

CE1

CE1

CE1

CEl

CEl

CEl

CE2

CE2

CE2

CE2

CE2

CE2

CE2

CE2

CE2

CE2

CE2

CE2

dlm|m|=|m| |2z 2oz == ]|m == 0w

CE2
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informations de I'établissement
concerné (nom, adresse,
coordonnées), ainsi que le nombre
total des éléves identifiés.

Pour la liste en format CSV, vous
trouverez les données suivantes

(3):

e lelibellé de la classe ;

¢ le nom de lI'enseignant de la
classe (si renseigné) ;

e lenom et prénom de I'éleve

e |a date de naissance de
I'éleve ;

o |lesexe del'éleve;

e |eniveau de |éléeve ;

e |estatut del'éleve.

1
2
3
4
5
6
7
8
9

ssasi -or leans-tours., fr

Liste des éleves par classe

Nombre d'éléves :

Année scolaire 2025-2026

20

CEl

CEl

CE2

CE2

CE2

CE2

Il.ihellé INoms

dela (Nom Prénom Date de naiss Sexe
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Liste électorale du bureau de vote

Description
Acceés a la fonctionnalité

Cliquez sur le menu «LISTES &

EXTRACTIONS » (1) puis  sur
I'intitulé  « Liste électorale du
bureau de vote » (2). Ceci lancera
automatiquement le

télechargement de la liste sur votre
ordinateur au format CSV.

Un message de confirmation

s'affiche a I'écran (3).

Vous pourrez ensuite retrouver le
fichier téléchargé dans votre
gestionnaire de téléchargements.

Capture d'écran

ER

MINISTERE

DE L'EDUCATION
NATIONALE

ONDE

ACCUEIL  ECOLE~ ELEVES~ RESPONSABLES + MELS & DOCUMENTS »  LISTES & EXTRACTIONS ~  Je donne mon avis

LISTES

EXTRACTIONS

= Liste des personnes 4 contacter en cas d'urgence ou autorisées 3 venir chercher |'élave
= Liste des éléves par classe ou regroupement

= Liste électorale du bureau de vote

! e

» Extraction des &léves de 'école

® Extraction personnalisée

retrouver dans votre gestionnaire de téléchargement.

o Le téléchargement du fichier va bientot démarrer. Vous pourrez le

Contenu du fichier
La liste générée contient les
données suivantes :

e la civilité, nom et prénom
des responsables (1) ;

e |'adresse, code postal et
localité du responsable (2);

e |e nom deséléves;

e laclasse de l'éleve ;

e et une colonne pour la
signature du responsable.

En téte du document, vous
trouverez les informations de
I'’établissement concerné (nom,

adresse, coordonngées), ainsi que le
nombre total des éléves (3).

re1. « ¥
fourriel

Année scolaire 2025-2026

Nombre d'éléves : 515

Ne |civilité |Nom du

Mme

Page 1 / 64

&ité le 01/06/2026
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La liste des éleves de I'école

Description
Acceés a la fonctionnalité

Cliquez sur le menu « LISTES &
EXTRACTIONS » (1) puis sous
I'intitulé « Extraction des éléves
de I'école » (2).

Capture d’écran

EN
MINISTERE
DE L'EDUCATION

NATIONALE ONDE o
Luberté

v

ACCUEIL  ECOLE~ ELEVES~ RESPONSABLES v  MELS & DOCUMENTS v  LISTES & EXTRACTIONS ~  Je donne mon avis

LISTES EXTRACTIONS
= Liste des personnes  contacter en cas d'urgence ou autorisées & venir chercher I'éiéve = Extraction des éléves de I'écale - 9
» xtraction personnalisée

= Liste des éléves par classe ou regroupement

= Liste électorale du bureau de vate

Choix des critéres de sélection

Depuis ce menu, vous pouvez
définir le périmetre de la liste a
télécharger a l'aide des criteres
disponibles dans le bandeau de
recherche (1).

Attention : L'année scolaire est
selectionnée par défaut sur
I'année en cours et n’'est pas
modifiable.

Puis, pour obtenir la liste, cliquez
sur le bouton «Télécharger
CSV» (2).

Vous pourrez ensuite retrouver
le fichier téléchargé en format
CSV dans votre gestionnaire de
téléchargements.

Extraction des éléves de I'école o
I Critéres de sélectiondes éleves . - - s
— X . =
Année scolaire Miveau Dispositif de Iéléve Classe FRe¥roupement
2025-20%6 | [sétectionner une option ~ | | sélectionner une aption | [ Aucune | [ascun v

& TELECHARGER CSV
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Contenu du fichier

La liste geénérée contient les
données suivantes :

e lenom, le nom d'usage et
le prénom de I'éleve (1) ;

e |a date de naissance de
I'éleve (2);

e lesexe deléleve (3);

e I'INE de I'éleve (4);

e [|'adresse, le code postal,
la localité et le pays de
naissance de l'éleve (5);

e le cycle, le niveau, le
libellé et I'ID de la classe
de I'éleve (6);

e l'indication précisant si
une attestation a été
fournie pour cet éleve

(7);

e le type et le niveau de
passage (8) ;

e le dispositif et

regroupement, le cas
échéant (9)
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