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Fiche 18 — Extractions personnalisées

Historique des modifications

Auteur  Modifications apportées

VO 04/04/2026 | Dgesco | Creation

V1 06/05/2026 | Dgesco | Ajout d'informations concernant le tri des données

Page 3 sur8



Fiche 18 — Extractions personnalisées

Extraction des éleves de I'école

L'article R. 131-3 du code de I'éducation, qui trouve son origine dans le décret n°66-
104 du 18 février 1966 relatif au contréle de la fréquentation et de I'assiduité scolaire,
précise les modalités de contrble de l'obligation d’instruction et, notamment, le
processus metier par lequel le maire fiabilise la liste des enfants résidant dans sa
commune et qui sont soumis a cette obligation.

En application de cet article, il est attendu des directeurs d’école qu'ils adressent aux
maires et au Dasen :

e dansles huit jours qui suivent la rentrée scolaire, la liste des enfants fréquentant
leur établissement ;

e a la fin de chaque mois, I'état des mutations (c’est-a-dire la liste des éleves
nouvellement inscrits ou radiés dans le mois écoulé).

Dans le 1" degré, le partage d’'informations avec le Dasen et les maires est tres
largement automatisé : concretement, la transmission de listes par le directeur d’école
n‘est a effectuer que pour les éléves résidant dans des communes situées en dehors
de I'académie et cela seulement a destination des maires de ces communes (par
exemple, si un éleve résidant dans une commune de I'académie de Versailles est
scolarisé a Paris).

Cette fiche décrit, pas a pas comment proceéder pour editer ces listes.
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Fiche 18 — Extractions personnalisées

Accéder a la fonctionnalité

Capture d’écran

Description

Pour accéder a la
fonctionnalité, cliquez sur le
menu « LISTES ET
EXTRACTIONS » (1) puis sur
« Extraction des éleves de
I'école » (2).

Depuis ce menu, vous pouvez
personnaliser et générer une
extraction des éleves de votre
ecole, puis la télecharger.

EX

MINISTERE

DE L'EDUCATION
NATIONALE

ONDE ?
Liberté
Egalict
Fratemiré

Bienvenue 0450565V John E

ECOLE PRIMAIRE LE BUISSON - 0450565V |

Alde | Quoi de neuf | (=

ACCUEIL ECOLE- ELEVES. RESPONSABLES- MELSZ DOCUMENTS -  LISTES & EXTRACTIONS »  Je donne man avis

LISTES

L

- Li

s éléves par classe ou regroupement

= Liste électorale du bureau de vote

w Effectifs

Préparation de I'année suivante

Effectifs de I'année en cours

MEN | ONDE | ¥3320:-EVOLS- 000N | Accessibiité : partisliement eonforme

FERMER X

EXTRACTIONS

—0

= Extraction personnalisée

w Répartition par niveau

Répartition par niveau | Prévisions par niveau [EEEE)
CYCLE Il 2
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Fiche 18 — Extractions personnalisées

Sélectionner les critéres pour télécharger le

fichier

Description Capture d'écran

Dans les listes déroulantes,
VOUS pouvez parameétrer les
criteres ci-dessous afin de
personnaliser I'extraction :

e Niveau;
e Dispositif de I'éleve ;
e Classe:

e Regroupement.

Sélectionnez-le ou les niveaux
scolaires a inclure (1) dans
I'extraction. Choisissez ensuite
le « Dispositif de I'éleve » (2) a
exporter (ex : Ulis, UEE, UEMA).

Sélectionnez les classes a
inclure dans |'extraction (3).
Les classes listées sont
affichées avec leur niveau et le
nom de |'enseignant. Si des
regroupements ont été créeés,
VOUS pouvez en sélectionner
un (4).

Enfin, cliquez sur le bouton

« TELECHARGER CSV » (5) pour
télécharger la liste que vous
venez de personnaliser. Le
fichier téléchargé est au
format CSV et enregistre dans
le dossier « Téléchargement »
de votre ordinateur.

Attention: La liste est
téléchargeable uniquement
pour les éleves admis
définitifs de I'année scolaire
en cours.

EX

MINISTERE

DE LEDUCATION
NATIONALE

Likerté

i

Fraternité

ONDE

ACCUEIL ECOLE~ ELEVES~ RESPONSABLES~ MELS & DOCUMENTS LISTES & EXTRACTIONS = e donne mon avis

Blenvenue 0450565V John H

ECOLE PRIMAIRE LE BUISSON - 0450565V |

Aide | Quoide neut | [

Extraction des éléves de I'école
I Criteres de sélection des éleves

Annéescolaire  Niveau Dispositif de [éléve Classe Regroupement

2025 - 2026 Sslectionner une option v |Se\u(l\cnncrurm option v | | Aucune v‘ |Aucun

& TELECHARGER CSV

v

RETOUR

o0 "¢ o
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Fiche 18 — Extractions personnalisées

Constituer les listes d’'éléves par commune

Description
Préparation du fichier

Une fois le fichier édité et
enregistre sur votre poste,
ouvrez-le. La commune de
résidence de I'éleve est
positionnée en colonne « L » ou
colonne 9, en fonction de votre
logiciel (Colonne « Localité »).

Pour constituer les listes
d’éleves par commune :

e Cliquez sur « Données »
(1) dans le bandeau
principal ;

e Cliquez sur I'entonnoir
(2) dans la sous-section
« Trier & filtrer ».

e Cliquez ensuite sur la
case flechée qui apparait
a coté de la colonne
« Localité » (3)

o 2 a ®
Muweau  Lbelld  ldClasse  AntestationkeTy

2ce1 CE1CED & 03697244, o5-4911.6201 P,

2cE1 GEL CE2 61698697214 £ 51149116201 P,

2CE CEL CE i1 88697214 o511-4911-5201 P,

2cE1 CE1 CE2 é16:90697214.c56-4911.6201 P,

2cE1 (GE1 CE2 614198697214 250-4911 5201 P

2cEL CELCED i1 88697214« I1-4911-6201 Py

2 cet CE1 CE? 161 9089721d.o5-4911.6201 P,

2ce2 CE1CE2 £14108697214 250 4911 5201P;

2cE2 CEL CER il 98607214 2501-491 16201 P

2ce2 GEL CER é12/98697214-2511-4911-6201 P,

2crz GE1 G2 61 B068T204. o5 4311 6201P,

2cE2 CE1 CE2 14 98697214 256-4911.5201 P,

2cE2 GEL CER 1698697214 £511-4911-6201 P,

2ce2 CE1 CER 6161 90687274. 05451110201 P,

2 ce2 CE1 GE2 61698697214 o5 4911 6201P:

2ce2 CELCE 661 98897214-£611-8911-5201 Py

2cE2 CELCE2 #1é1 9869721d-¢5-4911-6201 Py

202 GE1 G2 ¢161906972¢4.£5-4911.6201P;

2cE2 CELCE2 614108697214 <5H 40116201 P

2cE2 CE1 CE il 98697214.£51-4911.6201 P,

2cr2 GEL GE2 618490697214-o5/-4911-6201 P

2cE1 CELélém 4 | 308id3ec-aTs

2cE1 CELélém 4 | 308M3ec-87 0

2¢H CEL dlém 4 | 308id3ec-719.

2cE1 CE1 élém 4 | 3084d3oc.

2cEL CE1dlém 4 | 308H3ec:

2¢E1 CELdlém 4 | 308i3ec:

2 cet CE1dlém 4 |308¢Tec-B719

2ce 1 élém 4 | 30BKSec 7.

2ce CELdlém 4 | 308Hd3ec-a7IS-

208 RSP SPRET

A v Fi v Nom
5 c o e ’ 5 1 ' ) x ™ n
1 [Nom dusagePrénom  Date do nais: Sane INE Usne2  Ugned  Laned  Ligne5  Cods postafflocalind ays NaissanCicle
2 |BODARD VANNIER - omn72018 F 2106386750 SSARUEDUCOURTLEA 25700 WILLEMANDE france
3 BOUGOOU i 18012018 F 200769314C INSTITUTION ANJORRANT 28 RUE aszod v
4 CHALLOUXBAUDUIN  Solime 280212018 F 210225834DF 12 RUE REWE GROGNET 4570 VILLEMANDEfrance
5 HAMELIN - 270212018 M 21022459148 41RUEDUGENERALDES 45700 MILLEMANDEfrance
6 MARETTA Rophosl  DE/2I2018 M 2102270158 29AUE ALPHONSEDAUDI 4570 WILLEMANDEfrance
7 Moz Jade 20032018 F 2102267280€ IRAUEDUPENTBOISAO 2570 WILLEMANDEfance
& RAGHEDI Iman 0210172018 M 21080520300 13 AUE JEAN JAURES a570d LLEMANDE france
9 BOUTCHICHIELILAL  byad 2910372017 M 200162672CK as7oq L
10 cLement Inna 21022017 ¢ 0162a55HC 15 UE DE LASURANDIER 25700 MLLEMANDE france
11 DEMIRANDA RODRIGUES Matthiau  14/07/2017 M 2001624626F 8IMPASSEDESAGAGIAS 4570 WILLEMANDEfrance
17 DUPONT Lucie omar2017 £ 20016246600 1295 RUE OF MERCY as7oq pannes
13 ciRaRD Pire 0710412017 M 200162460EH 3 RUE DE LA MANCHE as7oq wiLEMANDY
11 KAMUALA-TSONDZABEKA Shally  15/07/2017 M 20073076968 19815 AVENUE HENRIBA 46700 ILLEMANDE]
15 KowAG Nacl 1011012017 M 200162231C 18 ALLEE DES FEUPUIERS E
16 KOVAC Nacl 18102017 M 2001622310 SAVENUE HENRIBARBUS 4570 MLLEMANDEfrance
1 mARMOUTTOY Omars 20032017 F 200152454F0 24 huE asrodLL
18 MUHEU Humeyrs 2510612016 F 19084627666 14 RUE VICTOR HUGO 4570 VILLEMANDEfrance
15 PEGUY DE 4BREY Jordsn DSI0BI2017 M 200366409K 2RUEDUBOISLORRAIN 4570 WILLEMANDEfranee
20 ROUXEL LAVALD Nedlis  DLO8017 F 20009488561 S0 RUE as7odwiLL
21 SIMOHNET Valentina 1211272017 F 2001625556k 21 RUE DU PUISEAUX 2570 viLLEMANDEf rance
22 Ty Shands  OFG12017 F 2001624680K 71RUEDUVIEUXBOURG 4570 VILLEMANDEfranca
23 TNTAG Exel 1812018 F 21022553700 39 RUE PASTEUR. as70q viLLEMANDE france
Voussef  16/09/2018 M 21022584200 69AUEDUVIEUXBOURG 25700 WLLEMANDEfrance
25 BEN CHOBBA Dina 1070612018 F 21022584366 20RUEDUVIEUXBOURG 4670 VILLEMANDEfrance
26 BERINBANAVAGAM  Vaswon  D8/11/2017 M 200163434ED 43 RUE JEAN JAURES 25700 LLEMANDE france
27 BOUCHEBOUT Ewon 20082018 M 21022573900 70 RUE DE 2
2 cacan Lowin 0810472018 M 20026387840 4 as7od L
25 CHEVALLIER Noah 1112018 1M 2102261534H 19AUE DU GENERALDES  45700] MILLEMANDE france
50 GHRISTOPHE TCHIMBIANS Richa 18212018 F 21022834160 7 aszodwe
31 | CONQUET Janah 2611172018 F 210 3BALEEDUPONTGALL 4520 AMILLY  france
S IIPHNIPRTR - e & prreesteny 8 AONTE NE GIEN asaedy£s popnEghranca
extraction-eleves-ecole + H]
Fichier ~ Accueil Insertion Dessin  Mise en page Formules Données Révision Affichage  Automatiser  Aide

C:

v

(B

Obtenirdes A partir d'un
données v fichier texte/CSV du web

s HE

Apartir A partir de Tableau A
oudunePlage |

Récupérer et transformer des données

| J
Ligned |~ |Ligne5
56 A RUE DU COURTIL CABO
28 RUE ALEXANDRE DUMAS
12 RUE RENE GROGNET
41 RUE DU GENERAL DE SALI
29 RUE ALPHONSE DAUDET
35 RUE DU PETIT BOIS RONI
13 RUE JEAN JAURES
2 RUE DES CASTORS
18 RUE DE LA SURANDIERE
8 IMPASSE DES ACACIAS
1295 RUE DE MERCY
3 RUE DE LA MANCHE

40 DIC AVUCAINIE LICKINI DARD

[®

Connexions
existantes

Actualiser

tout~ M1

ons de cla:

P Requétes et connexions
Y
Z H popriat

Requétes et cannexions

K L

~ Code postz ¥ | Localité

45700 VILLEMANDEUR
45700 VILLEMANDEUR
45700 VILLEMANDEUR
45700 VILLEMANDEUR
45700 VILLEMANDEUR
45700 VILLEMANDEUR
45700 VILLEMANDEUR
45700 VILLEMANDEUR
45700 VILLEMANDEUR
45700 VILLEMANDEUR
45700 PANNES

45700 VILLEMANDEUR

ACTIAA AL CRAARIATIIN

zl
il

q:

Trier

& Z

Filtrer

& Avancé
Trier et filtrer
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Fiche 18 — Extractions personnalisées

Création des listes

Vous avez deux

possibilités pour découper en
autant de fichiers que de
communes de résidence :

Soit trierde«AaZ»(7)oude
«ZaA»(7)lescommunes de
résidence.

Ou sélectionner la commune
que vous souhaitez afficher
(vous pouvez sélectionner tout
ou une partie des communes
affichées (5)).

Pour réafficher toutes les
communes, cliquez sur cette
méme fleche a coté du titre de
la colonne et cochez la case

« Sélectionner tout » (4).

Validez ensuite votre sélection
en cliquant sur « OK » (6).

K L
- Code postz ~ | Localité

=

»Ql Trierde A3 Z Fr

3 Fr.
,il TrierdeZaA Fr
L Trier par couleur > |Fr.
- Fr.

It Affichage du tableau Fr
Effacer le fil je « Local Fr
&

iftrer par coule > 6

Filtres textuels > |Fr

~|Fr.

‘ Rechercher Fr
°—B’_’ ¥ (Sélectionner tout) Fr.
[+ AMILLY Fr.

E | CHALETTE SUR LOING Fr.
[#] CONFLANS SUR LOING Fr.

[#] CORQUILLEROY Fr

[v] FONTENAY SUR LOING Fr

T GIEVRES =
E 1 JOIGNY A
] LES BORDES Fr

v Madrid Fr

¥l MONTARGIS Fr.

¥/ MONTPELLIER Fr.

@ NOGENT SUR VERNISSON Fr

| PANNFS Fr:

| Annuler | |Fr

| Fr

u 45700 VILLEMANDEUR Fr
e 30700 V1L EMANDELUR Fr.
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