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Historique des modifications 

Version Date Auteur Modifications apportées 

V0 04/04/2026 Dgesco Création 

V1 06/05/2026 Dgesco Ajout d’informations concernant le tri des données 
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Extraction des élèves de l’école 
L’article R. 131-3 du code de l’éducation, qui trouve son origine dans le décret n°66-
104 du 18 février 1966 relatif au contrôle de la fréquentation et de l’assiduité scolaire, 
précise les modalités de contrôle de l’obligation d’instruction et, notamment, le 
processus métier par lequel le maire fiabilise la liste des enfants résidant dans sa 
commune et qui sont soumis à cette obligation.  

En application de cet article, il est attendu des directeurs d’école qu’ils adressent aux 
maires et au Dasen : 

• dans les huit jours qui suivent la rentrée scolaire, la liste des enfants fréquentant 
leur établissement ; 

• à la fin de chaque mois, l'état des mutations (c’est-à-dire la liste des élèves 
nouvellement inscrits ou radiés dans le mois écoulé).  

Dans le 1er degré, le partage d’informations avec le Dasen et les maires est très 
largement automatisé : concrètement, la transmission de listes par le directeur d’école 
n’est à effectuer que pour les élèves résidant dans des communes situées en dehors 
de l’académie et cela seulement à destination des maires de ces communes (par 
exemple, si un élève résidant dans une commune de l’académie de Versailles est 
scolarisé à Paris).  

Cette fiche décrit, pas à pas comment procéder pour éditer ces listes. 
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Accéder à la fonctionnalité 

 

Description Capture d’écran 

Pour accéder à la 
fonctionnalité, cliquez sur le 
menu « LISTES ET 
EXTRACTIONS » (1) puis sur 
« Extraction des élèves de 
l’école » (2). 

Depuis ce menu, vous pouvez 
personnaliser et générer une 
extraction des élèves de votre 
école, puis la télécharger. 
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Sélectionner les critères pour télécharger le fichier 
  

Description Capture d’écran 
Dans les listes déroulantes, 
vous pouvez paramétrer les 
critères ci-dessous afin de 
personnaliser l’extraction : 

• Niveau ; 
• Dispositif de l’élève ; 
• Classe ; 
• Regroupement. 

 
Sélectionnez-le ou les niveaux 
scolaires à inclure (1) dans 
l’extraction. Choisissez ensuite 
le « Dispositif de l’élève » (2) à 
exporter (ex : Ulis, UEE, UEMA). 

Sélectionnez les classes à 
inclure dans l’extraction (3). 
Les classes listées sont 
affichées avec leur niveau et le 
nom de l’enseignant. Si des 
regroupements ont été créés, 
vous pouvez en sélectionner 
un (4). 

Enfin, cliquez sur le bouton 
« TÉLÉCHARGER CSV » (5) pour 
télécharger la liste que vous 
venez de personnaliser. Le 
fichier téléchargé est au 
format CSV et enregistré dans 
le dossier « Téléchargement » 
de votre ordinateur. 

Attention : La liste est 
téléchargeable uniquement 
pour les élèves admis 
définitifs de l’année scolaire 
en cours. 
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Constituer les listes d’élèves par commune 

 

Description Capture d’écran 
Préparation du fichier 

Une fois le fichier édité et 
enregistré sur votre poste, 
ouvrez-le. La commune de 
résidence de l’élève est 
positionnée en colonne « L » ou 
colonne 9, en fonction de votre 
logiciel (Colonne « Localité »). 

Pour constituer les listes 
d’élèves par commune : 

• Cliquez sur « Données » 
(1) dans le bandeau 
principal ; 

• Cliquez sur l’entonnoir 
(2) dans la sous-section 
« Trier & filtrer ». 

• Cliquez ensuite sur la 
case fléchée qui apparait 
à côté de la colonne 
« Localité » (3) 
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Création des listes 

Vous avez deux 
possibilités pour découper en 
autant de fichiers que de 
communes de résidence : 

Soit trier de « A à Z » (7) ou de 
« Z à A » (7) les communes de 
résidence. 

Ou sélectionner la commune 
que vous souhaitez afficher 
(vous pouvez sélectionner tout 
ou une partie des communes 
affichées (5)). 

Pour réafficher toutes les 
communes, cliquez sur cette 
même flèche à côté du titre de 
la colonne et cochez la case 
« Sélectionner tout » (4). 

Validez ensuite votre sélection 
en cliquant sur « OK » (6). 
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