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Fiche 07 — Passages

Historique des modifications

Version Date Auteur Modifications apportées
\Al 10/2025 Dgesco | Création
Mise a jour de captures d’écran ainsi que de la description correspondante
V2 04/05/2026 | Dgesco (Page 5)

Ajout de la description de la fonctionnalité : « Enregistrement du calendrier
et édition des notifications de poursuite de scolarité ».
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Gestion des passages

Tous les éleves admis définitivement dans I'école doivent avoir fait I'objet d’une saisie de
passage de niveau avant le changement d’année scolaire pour que le directeur ou la
directrice d'école puisse les récupérer a l'état admis définitif avec le niveau scolaire
correspondant pour la rentrée scolaire.

Attention : Seuls les éleves admis définitivement ayant un INE peuvent faire I'objet d’'un
passage de niveau. Tous les éleves sans décision de passage seront radiés lors des
opérations de changement d’année. Dans ce cas, le directeur ou la directrice devra
procéder a leur réadmission apres le changement d’annee.

Pour les éleves quittant I'école en fin d’année scolaire, un passage de niveau précisant
« quitte I'école » doit étre enregistré afin de permettre leur radiation.

Le tableau de bord affiche également une information au directeur ou a la directrice sur le
nombre de passages de niveau a enregistrer et ce, a partir du 15 avril de chaque année (30
novembre pour la Nouvelle-Calédonie).

Voici les différents actes de gestion décris dans ce document :
e Enregistrer le calendrier ;
e Enregistrer et mettre a jour les passages de niveau ;

o Editer les notifications de poursuite de scolarité ;
o Corriger la répartition et le niveau d'un eleve depuis la fiche éleve.
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Fiche 07 — Passages

Enregistrer le calendrier

Dans le cadre du suivi des éleves et de l'‘organisation des passages de niveau, la
fonctionnalité « Enregistrement du calendrier et édition des notifications » vous permet de
renseigner les différentes échéances du processus : la date du conseil des maftres, la date
limite de remise de la proposition aux familles, ainsi que la date de la commission d'appel

fixée par I'lA-DASEN.

Description
Acceés a la fonctionnalité

Cliquez sur le menu « ELEVES » (1),
puis « Enregistrement du
calendrier et édition des
notifications » (2) dans le volet
« PASSAGE ».

La fonctionnalité est également
disponible via le menu « Méls &
Documents >  Edition  de
documents administratifs >
Notifications de poursuite de
scolarité vierges ou préremplies ».

Capture d’écran

IEM ONDE

ACCUEIL ECOLE~ ELEVES~ RESPONSABLES » MELS & DOCUMENTS +  LISTES & EXTRACTIONS = je donne mon avis

© | Quoi deneut ﬂ B[-)

&

SCOLARITE ADMISSION ET RADIATION REPARTITION
= Fiches éléves des nouvelles Répartition dans les classes &
regroupements
= Enregistrement des langues vivantes = Mise a jour des admissions
fes éléves
= Enregistrement des admissions definitives
bloguées
« Radiation
in
[ zi0m4131a1 Asres Adam MASCULIN  18/03/2019 CP UEE2
(] 210225473y aazouz Abir FEMININ  16/06/2018 CP CP élém 7 BRAGUE Anne-Lise
[} 230821778AE ASABASHVILI  Daniel MASCULIN  08/02/2020 PS
[J] 250603318GC DUPONT Test MASCULIN  12/05/2020 CP CP élém 5 SCHADITZKI Carine
ij 190296929KG  DUPONT Thibault  MASCULIN 19/08/2016 CP
MEN | ONDE | V3320.-00000C | Accessibil: partislle e

FERMER X
PASSAGE

s Enregistrement du calendrier et édition des
notifications.

= Enregistrement / Mise a jour des passages de
niveau

Admission acceptée 30/04/2026
Admission acceptée 30/04/2026
Admission acceptée 2110412026
Admission acceptée 04/03/2026
Admission acceptée 25/02/2026

* BAS DEPAGE
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Description
Modifier le calendrier

Depuis I"écran « Enregistrement du
calendrier et édition des
notifications », cliquez sur e
bouton « MODIFIER LE
CALENDRIER » (1) il est possible de

renseigner :

e |la date du conseil des
maitres (2);

e |adate limite de remise de la
proposition aux familles (3);

e |a date de la commission
d'appel fixée par I'lA-DASEN
(4).

Une fois les modifications réalisées,
cliquez sur le bouton « VALIDER »
(5) pour enregistrer les
modifications.

La date limite de réponse des
familles a la proposition (ou a la
décision) de passage est fixée a 15
jours apres la date limite de remise
de la proposition (ou de la décision)
aux familles.

Remarque: Si le calendrier des
passages est renseigneé alors les
dates mentionnées figureront
dans la notification de poursuite
de scolarité préremplie.

Capture d’écran

IEME ONDE

ACCUEIL ECOLE~ ELEVES~ RESPONSABLES» MELS & DOCUMENTS -  LISTES & EXTRACTIONS - Je donne mon avis

@ | quoidencur T B[‘

Passage > Enregistrement du calendrier et édition des notifications

I Enregistrement du calendrier

il des maltres  31/03/2026

naux familles  17/04/2026

02/05/2026
le

Date de la commission d'appel fixée par [IA-DASEN ~ 01/06/2026

I Edition des notifications de poursuite de scolarité

RETOUR
# MODIFIER LE CALENDRIER

PB. EDITER UNE NOTIFICATION VIERGE

Classe "
Aucune vl
& TELECHARGER PDF
-
IEM oONDE Q@ cwicenewt T P

ACCUEIL ECOLE~ ELEVES~ RESPONSABLES~ MELS & DOCUMENTS »  LISTES & EXTRACTIONS »  Je donne mon avis

Passage > Enregistrement du calendrier et édition des notifications
I Enregistrement du calendrier

Date du conseil des maftres
03317206 B

Date limite de remise de la décision aux familles
04/17/2026 B

Soit une date limite de réponse des familles 4 la décision le
05/02/2026

Date de la commission d'appel fixée par 'IA-DASEN

Se reporter  la note de service de la DSDEN

06/01/2026 @
°—¢ PRI | > ANNULER

I Edition des notifications de poursuite de scolarité

MEN | ONDE | V3320 KGR | Accessibilité. parfisllement conforme | Mentions i

formatives

°—0 # MODIFIER LE CALENDRIER

B EDITER UNE NOTIFICATION VIERGE
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Editer les notifications de poursuite de scolarité

Vous avez également la possibilité d'éditer les notifications de poursuite de scolarité vierges
ou préremplies avec les données des éleves ainsi que les dates saisies dans le calendrier.

Remarque : L'édition des notifications préremplies est possible uniquement pour une classe
entiere. Ainsi, si vous souhaitez éditer la notification pour un ou plusieurs éleves, il convient
d'effectuer I'édition pour toute la classe, puis d'imprimer uniquement les notifications
concernant les éleves concernés.

Description
Acces a la fonctionnalité

Cliquez sur le menu « ELEVES » (1),
puis « Enregistrement du
calendrier et edition des = - r—r—
notifications » (2). ACCURL ECoLE~ | EEVS~  RESPONSABLES - WELS & DOCUMENTS - LISTES & EXTACTIONS « e dom on

La fonctionnalité est égale,ment 6 o~
disponible via le menu « MELS &

DOCUMENTS > Edition de
documents administratifs >
Notifications de poursuite de

= Enregistrement des langues vivantes # Mise 3 jour des admissions
= Enregistrement / Mise 3 jour des passages de
niveau

Scola rité Vie rges ouU pré rem pl ies ». (] 2103141314)  AARAB Adam MASCULIN  18/03/2019 CP UEE2 Admission acceptée 300472026

[[]  2102254738)  AazoOUZ Abir FEMININ  16/06/2018 CP CP élém 7 BRAGUE Anne-Lise Admission acceptée 300472026

[[]  230821778AFE ASABASHVILI  Daniel MASCULIN  08/02/2020 PS Admission acceptée 2170472026

.f. . . [] 2506033186C DUPONT Test MASCULIN  12/05/2020 CP CP élém 5 SCHADITZKI Carine Admission acceptée 04/03/2026

N Ot ITI Ca t | O ns 4 e rges []  190296929kG DUPONT Thibault  MASCULIN 19/08/2016 CP Admission acceptée 25/02/2026
MEN | ONDE | V332.0- 00| Accessibilité : partiellement cacforme | Men ~ BAS DE PAGE

Cliquez sur le bouton « EDITER UNE
NOTIFICATION VIERGE » (3). Le
téléchargement se lance EN onoe 0 ownr T EY0+
immédiatement' ACCUEIL ECOLE~ ELEVES~ RESPONSABLES~ MELS & DOCUMENTS ~  LISTES & EXTRACTIONS ~  Je donne mon avis

Passage > Enregistrement du calendrier et édition des notifications

# MODIFIER LE CALENDRIER

Notifications préremplies |

CET CE2 v

Sélectionnez la classe dans menu -
déroulant (4) et cliquez sur le I:;::Pm‘ s de poursuite de scolarité e_. B OITER UNE NOTIICATION VIERGE
bouton « TELECHARGER PDF » (5). it "é

Le téléchargement se lance &

immeédiatement.

Aucune v

MEN | ONDE | ¥3.320-Xtx00n | Accessibilté  partiellement conforme | Mentions informatives

Remarque: Les notifications
peuvent étre éditées méme si
certaines décisions de passage ne
sont pas saisies ; elles pourront
étre  ajoutées manuellement
apres I'édition.
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Enregistrer et mettre a jour les passag

La fonctionnalité « Enregistrement / Mise a jour des passages de niveau » permet de réaliser
deux actions distinctes :

e enregistrer globalement les passages au niveau supérieur pour tous les éleves de
I'école n'ayant pas encore de décision de passage pour I'année N+1;
e enregistrer ou mettre a jour un passage de niveau sur I'année N ou N+1 pour un ou

plusieurs éleves.

Seuls les éleves admis définitifs avec un INE et répartis dans une classe sont éligibles a
I'enregistrement d'une décision de passage. Le passage est effectif lors du changement
d'année : I'éleve sera automatiquement admis définitif avec son nouveau niveau.

La saisie de la décision de passage permet la continuité de la scolarité de I'éleve et éviter de
repasser par le processus d'inscription/admission.

est automatiquement radié.

Description
Acces a la fonctionnalité

Cliquez sur le menu « ELEVES » (1),
puis « Enregistrement / Mise a jour
des passages de niveau » (2) dans le
volet « PASSAGE ».

EN onE |

ACCUEIL ECOLE~ ELEVES~  RESPONSABLES -

Attention : Si un éleve n'a pas de décision de passage lors du changement d'année, alors il

Dans le cas particulier des éleves changeant de niveau en cours d'année scolaire, le passage
est alors effectif immediatement. Dans ce cas une nouvelle ligne est créee dans le cursus.

Capture d’écran

@ auidencr [+

MELS & DOCUMENTS -  LISTES & EXTRACTIONS =

SCoLARITE

RADIABLES

RADIES

~ Répartition par classe

I Répartition par classe [

Aucune

FERMER X

ADMISSION ET RADIATION PASSAGE

= Envegistrement / Misa 3 jour des passages de vest

[e]

I Prévisions par classe [ETEJETT)

Aucune

@
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Description

Décision de passage pour les éléves

Pour saisir une décision de passage
collectif sur I'année N+1 pour tous
les éleves sans décision de passage,
cliguez sur «OUl» (1). (Sur la
capture, 7 éleves sont concernés).
Puis, cliquez sur « VALIDER » (2).

Attention: La saisie d'une
décision de passage n’est possible
que pour les éleves admis
définitifs et répartis dans une
classe sont. Les éleves non pris en
compte sont affichés dans un
encadré rouge en haut de la page
(Sur la capture, 10 éleves ne
seront pas traites).

Capture d’écran

Passage > Enregistrement / Mise a jour des passages de niveau
l Pilotage des passages da hiveail

10 éléves ne sont pas répartis pour année scolsire en cour

| Recherche éteves dans retablissement

Nom Prénom Niveau

Quittant 'école
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Description _
Décision de passage par sélection
d’éleves

Pour mettre a jour ou enregistrer un
passage pour un ou plusieurs éleves
sur l'année N+1, effectuez une
recherche en utilisant les filtres du
bandeau de recherche (1) et cliquez
sur « RECHERCHER » (2).

Sélectionnez le(s) éleve(s) souhaités
(3) et précisez la décision de
passage (4).

La décision de passage peut étre
associée avec la mention « Eleve(s)
quittant I'école » (5), ce bouton est
automatiquement coché et non

modifiable lorsque I'option
« passage en 6eme » est
seélectionnée. Puis, cliquez sur

« VALIDER » (6).

Remarque 1: L'avis de I'IlEN est
requis uniguement en cas de
demande de redoublement pour
un éleve qui redouble pour la
seconde fois.

Remarque 2: Lorsqu’un éleve
change de cycle et que I'école ne
propose pas le cycle suivant, il est
automatiquement considéré
comme « quittant I’école ». Cette
information reste néanmoins
modifiable.

Capture d’écran

| [erep——

T —

[ Pasase

Passage de niveau pour les éléves sélectionnés

(@) Passage au niveau supérieur
() Passage au niveau

() Passage en Geme

) Redoublemer

Informations complémencaires

e_, [ Bievers) quitcant Fecale

o

v o (R
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Description

Une fenétre s'affichera
confirmer votre choix de décision
de passage. Sélectionnez le(s)
éleve(s) concernés (1), puis cliquez
sur « VALIDER » (2).

Cette fenétre s’affiche si:

e |'‘option « Passage au
niveau» implique de faire
passer l'éleve a un niveau
inférieur ou égal au niveau
que possede déja I'éleve;

o |'option «Passage en 6°™»
est sélectionnée pour un
éleve dont le niveau est
inférieur au CM2.

pour

| confirmation d'une décision de passage

Capture d’écran

0

1 ives b confirmer

| confirmation d'une décision de passage

o

[=—

1 dibves kconfirmer

Consultation de la décision de

passage

Si une décision de passage est
précisee pour [éleve, celle-ci
apparait dans l'onglet « Préparation
de l'année suivant » dans la fiche de
I'éleve.

Pour y accéder, cliquez sur le menu
« ELEVES » (1), puis « Fiches éléves »
(2) dans le volet « Scolarité ».

Recherchez le(s) éleve(s) en utilisant
les filtres du bandeau de recherche
(3) et cliquez sur « Rechercher » (4).
Puis, cliquez sur le nom de I'éleve
souhaité (5).

En
e
NATIONALE ONDE

| gt | [

s
i
ot Libucation
RATIONALE ONDE
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er la répartition et le niveau d’un éléve depuis « La fiche éleve »

Attention : cette fonctionnalité ne doit étre utilisée que pour la correction d’une erreur de
saisie. Si I'éleve change de niveau en cours d'année il convient alors d'utiliser la
fonctionnalité « Passage > Enregistrement / Mise a jour des passages de niveau » (voir étape
2) qui permet d'historiser son cursus.

Description Capture d'écran
Allez sur la fiche de I'éleve via le
menu « ELEVES > Fiches éléves, TR oo A HE
ouis cliquez - s

e sur l'onglet «Année en
cours » (1) pour corriger le
niveau et la répartition sur
l'année N ;

= | meresss s vesinence

e ou sur l'onglet « Préparation frm——
de l'année suivante» (2) E :
pour corriger une répartition :
ou le niveau de I'éleve sur - L

'année N+1.

Sur l'onglet « ANNEE EN COURS »,
ainsi que sur l'onglet « Préparation | e

de l'année suivant» vous pouvez : —eee

. . , L. | Scolarité - Admission définitive I Langues vivantes
corriger le niveau et la répartition e o
(1) dans le panel «Scolarité - 6 |

. . e e Dispositifs
AdmlSS|on deﬂnltlve » ' ULISECOLE  du 02/08/2024 3u 314082025 Blol

I Situation administrative

e i
21036039 18H I Regroupements

RegroupementDeTest  du 02/09/2024 u 31/08/2025

I Assurance individuelle
I Services périscolaires -

Vous pouvez modifier la classe
et/ou le niveau de I'éleve en Immm T G |

. , , e e -
fonction des classes disponibles : -
pour ce niveau, puis cliquer sur « = | #=
Valider » pour finaliser 'opération = ==
(1) Ere— — o [ . @

| senicespercasive 8
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