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1. Généralités

1.1. Objet du document

Ce document a pour objet de fournir au candidat individuel ou scolarisé dans un établissement hors contrat rattaché
au ministére de I’Education Nationale, la procédure & suivre pour créer un compte et effectuer une demande
d’aménagements des épreuves des examens et concours.

1.2. Prérequis et modalités d’accés a I’application

1.2.1.Création de compte pour un candidat individuel

L’application Incluscol est accessible depuis le lien communiqué par mon académie. Un candidat individuel ou un
candidat scolarisé dans un établissement hors contrat de I’Education Nationale doit créer un compte afin d’accéder
a la demande d’aménagements des épreuves des examens et concours. Il pourra ensuite se connecter avec son
propre compte sécurisé pour effectuer sa demande.

Etapes de création de compte :

e Cliquer sur SE CONNECTER disponible depuis la barre de navigation principale puis cliquer sur
créer un compte dans la page suivante.

=n

AMENAGEMENTS DES EPREUVES DE L’EXAMEN

@ Les candidats présentant un examen du ministére de I'éducation nationale, mais relevant d'un établissement sous tutelle d'un autre ministére, doivent faire leur demande via un formulaire papier accessible ici. Pour avoir des infermations sur la procédure ou le calendrier de demande
d'aménagements d'examen, il convient de prendre contact avec le chef d'établissement ou |3 division des examens et concours de votre académie,

5 DATES DE DEMANDE D'AMENAGEMENTS DES EPREUVES™ @

Jeffectue ma demande d'aménagements des épreuves de I'examen du Mardi 10 Féurier 2026 - 10:00 au Jeudi 30 Avril 2026 - 10:00

“Certains examens peuvent avoir des dates spécifigues de demande d gménagements

e Cliquer sur le lien « Créer un compte » afin de créer un compte candidat sur 1’application

........ INCLUSCOL @SECONNECTER X @ @~

SE CONNECTER

= CANDIDAT SCOLARISE 2 CANDIDAT INDIVIDUEL
Je suis candidat scolaire issu Je suis candidat individuel,
d'un établissement public ou CNED ou issu d'un
privé sous contrat ou je suis son établissement privé hors contrat
représentant légal. ou ou je suis son représentant
légal
[ secomeaer ]
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e Compléter le formulaire de renseignements nécessaire a la création du compte.

EX
?E:ADME INCLUSCOL @ SE CONNECTER - @ -]

CREER UN COMPTE (CANDIDAT INDIVIDUEL) - (étape 1/2) Tous les champs sont obligatoires

Nom de famille * :

NOM TEST
Prénom(s) *:
PRENOM TEST

Adresse électronique *

candidat@ac-nancy-metz.fr

Confirmer votre adresse électronique *

candidat@ac-nancy-metz.fr

Date de naissance * :

10/02/2011 [u]

Adresse électronique du responsable *

responsable@ac-nancy-metz.fr

Confirmer votre adresse électronique du responsable *

responsable@ac-nancy-metz.fr

e Sile candidat est mineur :
o L’adresse électronique du responsable doit étre renseignée.
o L’adresse électronique du responsable doit étre différente de celle du candidat.
o Le responsable pourra alors se connecter avec son adresse électronique.

e Cliquer sur le bouton « Valider » pour terminer la saisie.

e Un message de prise en compte de la demande apparait

s
"""" INCLUSCOL

CREER UN COMPTE

¥ La eréation de votre compte 3 bien été prise en compte

e Un email permettant de finaliser la création du compte est envoyé sur I’adresse mail du candidat ou du
responsable si le candidat est mineur, cliquer sur le lien « VVous connecter »

e Sur la page suivante, renseigner un mot de passe et se rattacher a un établissement de I’Education Nationale
si le candidat y est scolarisé.
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CREER UN COMPTE (Etape 2/2)

Veuillez saisir un mot de passe pour créer votre compte

L Votre mot de passe doit comporter au moins § caractéres et comprendre des minuscules, des majuscules, chiffres et caractéres spéciaux.

Mot de passe :

Veuillez saisir votre mot de passe

Confirmer votre mot de passe :

Veuillez ressaisir votre mot de passe

Afficher les mots de passe
Q_ RECHERCHER UN ETABLISSEMENT POUR VOUS RATTACHER A LUI

n Attention : Définissez votre établissement scolaire uniquement lorsque vous étes scolarisé dans un établissement qui n'utilise pas EduConnect.

Dans le cas contraire, privilégiez la connexion par EduConnect.

Veuillez sélectionner un établissement

e Cliquer sur « Valider » pour finaliser la création du compte

e Unemail de confirmation est envoy¢ a ’adresse mail du candidat ou du responsable si le candidat est mineur

Confirmation de la création de mon compte INCLUSCOL
Bonjour,
Votre compte a bien &té crés.

Cliquez sur le lien ci-dessous pour vous connecter a l"application

Accéder a l'application

Cordialement.

Ce mail a éré envové automatiqguement depuis 'application Incluscol

Le compte candidat est créé, il peut désormais procéder a sa demande d’aménagement des épreuves des examens et
concours.
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1.2.2.Particularité pour un candidat individuel rattaché a un établissement

Si le candidat ne peut pas avoir de compte Educonnect mais qu’il est quand méme rattaché a un établissement de
I’Education Nationale, il peut définir son établissement scolaire dés la création de son compte ou en cliquant sur

apres s’étre connecté.
La recherche de I’établissement se fait en saisissant son nom, son type ou sa ville.

... INCLUSCOL Cmesoemmoes Zero s x © e o
DE'F[NIR 0OU MODIFIER MON éTABLISSEMENT SCOLAIRE Accueil / Définir ou modifier mon établissement scolair

QRECHERCHER UN ETABLISSEMENT

A Attention : ne définir votre établissement scolaire uniquement que lorsque vous étes scolarisé dans un établissement qui nutilise pas EduConnect. Dans le cas contraire, privilégiez la connexion par EduConnect.

Il faut cliguer sur modifier pour valider le rattachement.

=n
%S INCLUSCOL Cveswess Zo s @ % © e

DEFINIR 0OU MODIFIER MON ET‘BLISSEMENT SCOLAIRE Accueil / Définir ou modifier mon établissement scola

Q_ RECHERCHER UN ETABLISSEMENT

A Attention : ne définir votre établi scolaire uni que lorsq étes scolarisé dans un établissement qui n'utilise pas EduConnect. Dans le cas contraire, privilégiez la connexion par EduConnect.

Collége Lange 54360 BLAIN
Erablissement choisi :
Type:
Collége
Nom :
Collége Lange
Adresse :
RUE DU RENDEZ VOUS
Code postal :
543

Ville :

BLAINY

Modifier

Si des demandes avaient déja été créées sous ce compte, elles reviennent a 1’état « demande créée »

#" Modification de demande x

ion la ification de la d ! i la

réinitialisation du processus. Si vous ne validez pas le
récapitulatif a la page suivante, votre demande restera a I'état
“En cours de création”.

Voulez-vous modifier la demande ?
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L’établissement de rattachement peut étre modifié ou supprime.

... INCLUSCOL Dowes oemanoes e sm O ®E e e ®
DEFINIR OU MODIFIER MON ETABLISSEMENT SCOLAIRE Accueil / Définir ou modifier mon établissement scolaire

BRA ETABLISSEMENT

A Attention: ne définir votre établissement scolaire uniquement que lorsque vous étes scolarisé dans un établissement qui nutilise pas
EduConnect. Dans le cas contraire, privilégiez la connexion par EduConnect

Mon établissement :

MNom : Collage Langs
Type : Collége
Adresse : RUE DU RENDEZ VOUS |
Code postal : 54
Ville : BLAINY

— S TR

Si le candidat individuel est rattaché a un établissement, il doit se référer au « Guide utilisateur INCLUSCOL
candidat scolaire ».

2. Page d’accueil

e Lapage d’accueil affiche les campagnes de demande d’aménagements ainsi que les campagnes spécifiques
o ,
par examen, par type et par situation avec les dates d’ouverture et de fermeture.
o s
e Les demandes ne peuvent étre déposées que lorsque les campagnes correspondantes sont ouvertes.
EN
s INCLUSCOL OMesoewanoes  ZTESTTEST ) K © e ®
AMENAGEMENTS DES EPREUVES DE L’EXAMEN

@ Les candidats présentant un examen du ministére de I'éducation naticnale, mais relevant d‘un établissement sous tutelle d'un autre ministére, doivent faire leur demande via un formulaire papier accessible ici. Pour avoir

des informations sur la procédure ou le calendrier de demande d'aménagements d'examen, il convient de prendre contact avec le chef d'établissement ou la division des examens et concours de votre académie.

8 DATES DE DEMANDE D'AMENAGEMENTS DES EPREUVES* (O]
Jeffectue ma demande d’aménagements des épreuves de I'examen du Mardi 10 Février 2026 - 10:00 au Jeudi 30 Avril 2026 - 10:00

*Certains examens peuvent avoir des dates spécifiques de demande d'aménagements

&8 DATES SPECIFIQUES

Veuillez retrouver ci-dessous les dates spécifiques de demande d'aménagements par examen

Examen Type Situation Type de candidat Date de Début Date de Fin Ouvert / Fermée

éat général et i [BGT] Toutes 01/01/2025 00:00 31/12/2026 00:00 @

Baccalauréat professionnel [BCP] Toutes 01/01/2025 10:00 31/12/2026 00:00 @

Certificat d"aptitude professionnelle [CAP] Toutes 01/01/2026 10:00 31/12/2026 00:00 @

Dipléme national du brevet [DNB] Toutes 01/01/2026 10:00 31/12/2027 10:00 ©

PLAN DU SITE | LITE: NON © INCLUSCOL - TZ VER. Lo
[}

Un message informe les candidats présentant un examen du ministére de 1’éducation nationale, mais

relevant d’un établissement sous tutelle d’un autre ministére qu’ils doivent faire une demande papier
(accessible via un lien).

e Les guides utilisateurs et les informations relatives aux demandes d'aménagements d'examen sont

disponibles sur la page EDUSCOL dédiée, accessible via le © .
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3. Saisie de la demande d’aménagements des épreuves des examens et
concours

3.1. Saisie de la demande

Le candidat accede a la saisie de la demande d’aménagements en cliquant sur le bouton accessible dans la barre de

menu de 1’application .

e Sélectionner un examen

L2}
8., INCLUSCOL Cowes pewanoes  Ec ® % ° o @

DEMANDE D'AMENAGEMENTS DES EPREUVES Accueil / Demande d'aménagements

& EXAMEN ~

Examen " :

Baccalauréat général et technologique [BGT] |

Baccalauréat général et technologique [BGT]
Baccalauréat professionnel [BCP)

Brevet professionnel [BP]

Brevet de technicien supérieur [BTS]

icat d'aptitude professionnelle [CAP!

cat de formation générale [CFG]

IR a—

e Préciser I’épreuve a laquelle le candidat se présente si I’examen 1’exige.
e La session s’affiche a coté des épreuves proposées.

Exemple pour le BGT :

DEMANDE D'AMENAGEMENTS DES EPREUVES

@ Ce formulaire de demande d'aménagements des épreuves de I'examen Baccalauréat général et technologique [BGT] est & compléter par le candidat ou, s'il est mineur, par l'un de ses
représentants légaux.

@ Veuillez vérifier que la voie renseignée correspond bien a votre situation actualle, si ce n'ast pas e cas, il faut la madifier.

& EXAMEN ~

Examen * :
Baccalauréat général et technologique [BGT]
Voie * :

0O leme présente aux épreuves de 1ére (Sessions : 2025 - 2026)
O Voie générale

Voie technologique

Je me présente aux épreuves de terminale (Session : 2025)
Je m'inscris aux épreuves anticipées 'année prochaine (Sessions : 2026 - 2027)

Je me présente aux épreuves anticipées de frangais et aux épreuves de terminale 3 la méme session (Session : 2025)
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e Renseigner les informations d’identité « candidat ».

BB IDENTITE (* champ obligatoire)

Candidat

Nom de famille * :
s

Prénom(s) * :
Crnioccie

Sexe :

M OF

Adresse électronique * :

@sc-nancy-metz.fr

Adresse * :

2 rue principale

Adresse ligne 2

Adresse ligne 3

Adresse ligne 4

Pays *:

FRANCE

Nom d'usage :
Veuillez saisir votre nom d'usage
Date de naissance * :
10/05/.
Numéro de candidat * :
12345678911
Téléphone * :
0699999999

Format attendu : 0X ou +33 sans espace, point, tiret ou slash.

Code postal et commune * :

Font: (60700)

& Examen

B Aménagements sur le temps scolaire

B8 Identité

¥ Représentant légal
¥ Etablissement

® Aménagements sollicités
» temps ou espace
» aménagements techniques
» aides humaines
» adaptations et dispenses

¥ étalement d'épreuves ou conservation de notes

e Le numéro de candidat est obligatoire. Il comporte 11 chiffres. Il se trouve sur le relevé de notes du collége
et lycée, sur le relevé de notes du bac et surtout sur le document d'inscription (Confirmation

d'inscription/récapitulatif de la candidature) a l'issue de I’inscription Cyclades.

e |l est possible de renseigner un numéro de téléphone a I’ étranger.

|Représ=ntan‘t légal (si candidat mineur)

Pour les candidats mineurs, renseigner les informations du « représentant légal ».

Nom de famille :

Prénom(s) :

[ Veuillez saisir votre nom de famille

] I Veuillez saisir votre prénom

Adresse électronique :

Téléphone :

[ Adresse électronique

] I Teléphone

Adresse (si différent):

I Adresse

I Adresse ligne 2

I Adresse ligne 3

I Adresse ligne 4

Pays:

Code postal et commune :

l Veuillez saisir votre pays

Veuillez saisir votre code postal et votre commune

e Renseigner la classe de 1’éléve (obligatoire)

Classe *:

l Veuillez saisir votre classe

A , . L Valider
e Sélectionner les aménagements souhaités, puis cliquer sur le bouton - pour soumettre la demande
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¥ AMENAGEMENTS SOLLICITES

Table des matieres
TEMPS OU ESPACE

= Examen
1- Temps majeré
1.1 - Epreuves écrites
1,11 - un tiers-temps (1/3)
112 - temps supérieur pour situation exceptionnelle

1.1.3 - temps inférieur au tiers-temps (EEESTIE Ty
1.2 - Epreuves orales

1.2.1 - un tiers-temps (1/3)
1.2.2 - temps supérieur pour situation exceptionnelie

1.23 - temps inférieur au tiers-temps (el
1.3 - Préparation des épreuves orales

* gides humaines
13.1 - un tiers-temps (1/3)
1.3.2 - temps supérieur pour situation exceptionnelle

1.3.3 - temps inferieur au tiers-temps (TSP Ty
1.4 - Epreuves pratiques

1.4.1 - un tiers-temps (1/3)
142 - temps supérieur pour situation exceptionnele

1.4.3 - temps inférieur au tiers-temps (XTI CESl T
1.5 - Préparation des dprouves pratiques
1.5.1 - un tiers-temps (1/3)

2 - Pause
Elle

iers du temps prévu pour chag

2.1 - temps compensatoire pour se lever, marcher, aller aux tollettes

2.2 - temps compensataire pour soins

2.3 - possibilit de se lever ou pause sans temps compensatoire

2.4 - possibilité de sortr avant la fin de la premiére heure (pause, soin)

2.5 - possibilité de se lever ou pause avec temps compensatoire dans la imite d'un tiers temps

e Un pop-up s’affiche indiquant qu’a la premiére validation la demande est enregistrée a 1’état « En cours de

création » et qu’il faut aller jusqu’a la validation du récapitulatif de la demande pour qu’elle passe a 1’état
« Demande creée ».

# Création de demande

Valider le formulaire enregistrera la demande en état "En
cours de création”.

Il faudra ensuite la valider pour qu'elle soit prise en compte.
o

e Sivous validez la demande a cette étape sans aller plus loin vous pourrez déja voir votre demande « En
cours de création » dans votre « Historique ».

MES DEMANDES D'AMENAGEMENTS EFFECTUEES
l Recherche par date, examen, série, spécialité ou statut

Af’ﬂ(hertampagnes

Aménagements
Date demande ¥ Examen Serie / Spécialité sollicités Statut Actions B
Accessairiste réalisateur

1 QE/s @ B

23/09/2024.3 1200 Certificat d'aptitude professionnelle

Damand n cours de céation

e Vous pourrez la compléter et la valider avant la date de fin de la campagne pour qu’elle passe a 1’état

« Demande créée » et qu’elle puisse ainsi étre traitée par le médecin.
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3.2. Ajout des piéces justificatives

e Apres la premiére validation 1’écran des « piéces justificatives » s’affiche :

PIECES JUSTIFICATIVE

B AJOUT DES PIECES JUSTIFICATIVES

@ Tous les documents déposés dolvent étre aux formats PDF, Chaque document ne doit pas dépasser 10 Mo,

né.par la COAPH. L'avis du

Compi de fion ou d'hospit At
de transmettre un certificat sur lequel seul le diagnostic
, des difficultés doivent & é

le Bilan orthophonique initial ire en cas de trouble des Bilan(s) orthophonique{

Bilan ergothérapie Bilan psychomotricité

Bilan orthoptique

Bilan neuropsychologique Tests psychométriques Autres bilans médicaux ou para médicaux

Grille d'impact des troubles sur Ia vie quotidienne

Jatteste que les piéces justificatives ajoutées cormespondent 3 mes besoins et ont été déposées dans les catégories corespondantes.

Il est demandé au candidat de joindre tous les bilans ou les documents a caractere médical ou paramédical

justifiant de ses troubles ou difficultés, utiles a I’étude du dossier par le médecin.

e Tous les documents téléversés sont protégés et accessibles uniquement par le médecin.

e Important : Tous les documents déposés doivent étre aux formats PDF. Chague document ne doit pas

dépasser 10 Mo.

e Ci-dessous la liste indicative de documents & transmettre (minimum 1) :

O

Compte-rendu de consultation ou d’hospitalisation. Attention inutile de transmettre un certificat sur
lequel seul le diagnostic est noté. Les répercussions des difficultés doivent étre exposées.

Bilan orthophonique initial (obligatoire en cas de trouble des apprentissages)

Bilan(s) orthophonique(s) de renouvellement (obligatoire en cas de trouble des apprentissages)
Bilan ergothérapie

Bilan psychomotricité

Bilan orthoptique

Bilan neuropsychologique

Tests psychométriques

Autres bilans médicaux ou para médicaux

A fournir également si disponible la « Grille d’impact résiduel en I’état actuel des soins
complétée par le professionnel »

DGESCO - Mission du pilotage des examens
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e Unclic sur la case concernée permet de rechercher la piéce justificative dans votre navigateur :

G Cuvrir
4 » CePC » Bureau » pdf
Organiser » Nouveau dossier
MNom Modifié le Type Tai\la\

st Accés rapide

@ CR_COMNSULTATION_22122023. pdf Microsoft Edge P...

B Bureau * [E3 CR_HOSPITALISATION 02112022.pdf Microsoft Edge P...
‘ Teléchargements * @ Bilan_orthophonique_13022023.pdf Microsoft Edge P...
Documents # @ Bilan_orthophenique_renouvellement_15... Microsoft Edge P...
=| Images * @B\Ian_Erthherap\e_‘I50?_2022.pdf Microsoft Edge P...

> @ Bilan_neurcpsychologique_09102023.pdf Microsoft Edge P...

* @ Bilan_orthoptique_12042022. pdf Microsoft Edge P...
&2 GA P @ Bilan_psychomotricite_nom_10122023.pdf Microsoft Edge P...

AR T L s MADIC ATNATNTA I W TSR .1

e Lorsqu’un fichier est téléversé et qu’il est correct, son nom s’affiche en vert dans le cadre concerné et un
bouton « Retirer » apparait en dessous en cas de besoin :

Piécels) médicale(s)

Merd de joindre 3 votre demande d aménagements tous lis bilans ou les documents (dont les plus récents) 3 caractére médical ou paramédical justifiant des troubles ou difficultés de votre enfant, utiles 3 I'étude du dossier par le médecin désigné par la CDAPH. L'avis du médecin reposera sur les documents
que vous aver fournis &n appui de votre demande.
Tous les d tiléversés sont protégés et bl t par le médecin

Liste indicative de documents 3 transmettre {minimum 1)

[+
CR_CONSULTATION_22122023.pdf Bilan orthophonique initial (obligatoire en cas de trouble des Bilan(s) i de igatoire en cas de
apprentissages) trouble des apprentissages)

( @ Retirer )

+] +] +]

Bilan ergothérapie Bilan psychomotricité Bilan orthoptique

+] +] +]

Bilan neuropsychologique Tests psychométriques Autres bilans médicaux ou para médicaux

Fournir également si disponible :

N

Grille d'impact des troubles sur la vie quotidienne

DGESCO - Mission du pilotage des examens
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e Lorsqu’un fichier est téléversé et qu’il n’est pas correct son nom apparait ainsi que le message correspondant
a I’erreur du fichier :

Piéce(s) médicale(s)

Merci de joindre  votre demande d'aménagements tous les bilans ou les documents (dont les plus récents) & caractére médical ou paramédical justifiant des troubles ou difficultés de votre enfant, utiles 3 I'étude du
dossier par le médecin désigné par la COAPH. L'avis du médecin reposera sur les documents que vous avez fournis en appui de votre demande.
Tous les documents téléverss sont protégés et accessibles uniquement par le médecin.

Liste indicative de documents 3 inis 0:
° B B
CR_CONSULTATION_22122023.pdf Bilan orthophonique initial (obligatoire en Bilan(s) orthophonique(s) de
cas de trouble des apprentissages) renouvellement (obligatoire en cas de
trouble des apprentissages)
( [ Retirer )
0y [ [n
4]
Bilan ergothérapie Bilan_trop_gros.pdf Bilan_orthoptique_12032020.docx

Le fichier est trop volumineux : 10 Mo max. L'extension .docx n'est pas autorisée.

n L n
i i +

Bilan neuropsychologique | Tests psychométriques Autres bilans médicaux ou para médicaux

e Si une validation est effectuée a ce niveau-1a, le message d’erreur s’affiche a nouveau mais vous revenez a
la situation initiale et pouvez valider sans les fichiers erronés.

PIECES JUSTIFICATIVE

A s B rp, ronpo et o vokamiomn - 1Mo |

B AJOUT DES PIECES JUSTIFICATIVES

o depasier 10 Mo

C e )
B L

e Pour valider I’ajout des picces justificatives il faut que la case « J’atteste que les piéces justificatives
ajoutées correspondent a mes besoins et ont été déposées dans les catégories correspondantes » soit
cochée obligatoirement.

Jatteste que les piéces justificatives ajoutées corespondent 3 mes besoins et ont été déposées dans les catégories comespondantes.

DGESCO - Mission du pilotage des examens
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3.3. Validation de la demande

e Aprés la validation des pieces justificatives, un récapitulatif de la demande s’affiche et indique également le
nom des documents téléversés :

RECAPITULATIF DE VOTRE DEMANDE Accueil 7 Demande d

B RECAPITULATIF DES AMENAGEMENTS SOLLICITES

= Examen
Examen: Baccalauréat général et technologique
Situation : Je me présente aux épreuves de 1ére - Voie générale
Session : 2025 - 2026
B (dentité

Nom de famille :
Prénom(s)
Date de naissance ; 10/05/2005
Sexe: F
Numéro du candidat : 54122112588
Adresse mail : eb fr
Téléphone : 0699999999
Adresse : 2 rue principale - 39160 SAINT-AMOUR - FRANCE
Représentant légal
Nom
Prénom
o Amé sollicités
TEMPS OU ESPACE
Temps majoré
Epreuves écrites
un tiers-temps (1/3)

B Piéces Justificatives

Piéce(s) médicale(s)

1 Bilan lique d - Bilan_¢ ique_ t_15062024.pdf @

Nombre d'aménagements d'examen sollicités : 1

[mpy q amé d'examen est faite par mes soins et en pleine responsabilité.

e Pour valider la demande, il faut :
o Vérifier les informations saisies et les corriger le cas échéant

o Cocher la case « J’atteste que cette demande d’aménagements d’examen est faite par mes
soins et en pleine responsabilité »

o Cliquer sur le bouton « Valider »

Nombre d'aménagements d’examen sollicités (nombre d'aménagements cochés) @

[ Jatteste que cette demande d'aménagements d’examen est faite par mes soins et en pleine responsabilité.

o Lademande passe a I’état « Demande créée »

Important :
o 1l faut aller jusqu’a cette étape pour que le médecin puisse valider votre demande.

o Silademande est a I’état « En cours de création », le titre du récapitulatif sera « MA
DEMANDE D'AMENAGEMENTS DES EPREUVES DE L'EXAMEN EN COURS DE
CREATION »

DGESCO - Mission du pilotage des examens

Avril 2026
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4. Validation d’une demande en cours de création

Le médecin ou le gestionnaire de la Direction des Examens et Concours me demande de valider ma demande
jusqu’au bout car elle n’est pas a 1’état « Demande crée » mais a I’état « En cours de création »

Avant la date de fin de la campagne, je me connecte a Incluscol avec mon compte individuel.
Je clique sur « Mes demandes ».

Je clique sur de la demande concernée.

EN
ACADEMIE

DE NANCY-METZ
it

INCLUSCOL Owesommances X m * ° e o

MES DEMANDES D'AMENAGEMENTS EFFECTUEES

Recherche par date, examen, série, spécialité ou statut

Afficher demandes

Date demande

Aménagements
¥ Examen Serie / Spécialité sollicités Statut Actions E
ar(/jp B

QE /i~ B

Affichage de 1 & 2 de 2 demandes . R

19/01/2026 a 16:25 Baccalauréat général et 3

technologique

Demande en cours de création

19/01/2026 & 16:23 Dipléme natienal du brevet Générale 2

«

Je clique sur modifier en bas de la premiére page.

Attention en cas de modification, la demande repassera obligatoirement les différentes étapes de validation.

Je clique sur modifier dans la fenétre affichée.

# Modification de demande x

Attention la modification de la demande entrainera la

réinitialisation du processus. Si vous ne validez pas le
latif 3 la page sui

“En cours de création”.

votre d de restera a I'état

Voulez-vous modifier la demande ?

Visualiser la demande

Jatteste et je clique sur « Valider les piéces justificatives » en bas de la seconde page.

'atteste que les piéces justificatives ajoutées correspondent 3 mes et ont été déposées dans les catégories correspondantes.

DGESCO - Mission du pilotage des examens
Auvril 2026

Valider les piéces justificatives
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Je relis et vérifie le RECAPITULATIF DES AMENAGEMENTS SOLLICICITES.

Jatteste et je clique sur « Valider » en bas de la troisieme page.

’atteste que cette demande d'aménagements d'examen est faite par mes soins et en pleine r

La demande passe a 1’état « Demande créée » et peut étre prise en charge par le médecin.

bilité.

MES DEMANDES D'AMENAGEMENTS EFFECTUEES

Recherche par date, examen, série, spécialité ou statut

Afficher demandes

Date demande ¥ Examen

19/01/2026 a 16:25 Baccalauréat général et

technologique

19/01/2026 & 16:23 Dipléme national du brevet

Affichage de 1 & 2 de 2 demandes

Serie / Spécialité

Générale

DGESCO - Mission du pilotage des examens

Auvril 2026

Aménagements

sollicités Statut

’
2

Traitée autorité administrative

Actions E
Qk /@ B
Qk /i~ K

“(.) "
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5. Ajout ou remplacement de pieces justificatives médicales (a la demande
du secrétariat médical ou du médecin)

Le candidat recoit un mail du secrétariat médical ou du médecin lui indiquant que des piéces justificatives
médicales sont manquantes ou Invalides.

Exemple de mail :

Subject [INCLUSCOL] Piéces justificatives manguantes - Certificat de formation générale
Tags Add tags...

HTML = HTMLSource  Text  Headers  Raw  HTMLCheck (@  UnkCheck  Spam Analysis @)

Benjour,

11 faudrait sjouter le CR. dhespitaisation du 12/12/2023 et le rencuvellement du Bilan orthophonique pour votre d de d = pour le CFG, merei de les transmettre depuis |z page Mes demandes, merci de les transmetire depuis a page Mes demandes
Cerdialement.
La médecin

Vs avez jusqu'zu 21012026 pour complAStar vos pid-ces fustificativas.

Cordialement.

Pour ajouter ou remplaces les pieces justificatives médicales, le candidat doit se connecter a Incluscol avec son
compte Individuel.

e Jeclique sur « MES DEMANDES »

MES DEMANDES D'AMENAGEMENTS EFFECTUEES

Aménagements
" Examen Serie / Spécialité sollieités Statut Actions

Oipléme national du brevet Générale 3 [ e i Y o Dr:

S INCLUSCOL Cimes pevanes X mox e e

LR

e Je clique sur de la demande qui se trouve au statut « En attente de retour du candidat »

e Jarrive sur I’écran des « PIECES JUSTIFICATIVES »

DGESCO - Mission du pilotage des examens
Avril 2026
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PIECES JUSTIFICATIVES

Aci
B AJOUT DES PIECES JUSTIFICATIVES
@ Tous les documents déposés doivent étre aux formats PDF. Chaque decument ne doit pas étre inférieur a 0.01 Mo et ne doit pas dépasser 10 Mo.
Pigce(s) médi
1ts) a caractére médical ou paramédical justifiant des troubles ou difficultés de votre enfant. utiles a I'étude du dossier par le médecin désigné par la CDAPH. L'avis du
CR_HOSPITALISATION_12122025.pdf Bilan orthophonique initial (obligatoire en cas de trouble Bilan_orthophonique_renouvellement_15062024.pdf
des apprentissages)
1 Retirer 10 Retirer
Bilan ergothérapie Bilan psychomotricité Bilan orthoptique
Bilan neuropsychologique Tests psychométriques Autres bilans médicaux ou para médicaux
Fournir également si disponible :
Grille d'impact des troubles sur la vie quotidienne
"atteste que les piéces justificatives ajoutées correspondent a mes besoins et ont été déposées dans les catégories correspondantes.
|
o Je remplace ou ajoute les piéces justificatives demandée.
e Jatteste puis valide les pieces justificatives.
e A la validation, la demande passe a I’état précédant I’avis du médecin.

L2 )

s, INCLUSCOL Dmesomaoes X o ®m % o e
MES DEMANDES D'AMENAGEMENTS EFFECTUEES

Recherche par date, examen, série, spécialité ou statut
Afficher demandes

Aménagements
Date demande ¥ Examen Serie / Spécialité sollicités Statut Actions
19/01/2026 3 17:30 Certificat de formation générale 1 QR+ i~
19/01/2026 3 16:23 Dipléme national du brevet Générale 3 = QE 7@
Affichage de 1 3 2 de 2 demandes

4

Points importants :

DGESCO - Mission du pilotage des examens
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Une relance par mail sera faite a mi-délai et la veille de la date de fin.

L’ajout des piéces justificatives par le candidat peut se faire hors campagne.
Le délai de réponse est précisé dans le mail.
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6. Demandes complémentaires

Mon examen n’est pas encore passé, ma demande a été validée par 1’autorité administrative et j’ai acces a la
notification mais j’ai besoin d’aménagements complémentaires.

Si ma demande répond aux criteres ci-dessus et que la campagne concernée est ouverte, je peux faire une demande
complémentaire dans « Mes demandes » :

Ex - 0
EStm.. INCLUSCOL = mox oo o o

e

MES DEMANDES D'AMENAGEMENTS EFFECTUEES

Recherche par date, examen, série, spécialité ou statut n
Afficher demandes
Aménagements
Date demande ¥ Examen Serie / Spécialité sollicités Statut Actions E
19/01/2026 4 16:25 Baccalauréat général et 3 QkE SO K
technologique e
19/01/2026 & 16:23 Dipléme national du brevet Générale 2 QE B [
Affichage de 1 & 2 de 2 demandes o (1]
—
< »

.
e Je clique sur

o Deux messages vous indiquent que vous devez vérifier la voie renseignée et que vous étre entrain de saisir
une demande complémentaire.

DEMANDE D'AMENAGEMENTS DES EPREUVES Accueil / Demande d'aménagements

@ Ce formulaire de demande d'aménagements des épreuves de I'examen Dipléme national du brevet [DNB] est a compléter par le candidat ou, s'il est
mineur, par I'un de ses représentants légaux.

g . . L R . . . . " 5 Examen
@ Veuillez vérifier que la voie renseignée correspond bien & votre situation actuelle, si ce n'est pas le cas, il faut la modifier.

Table des matiéres

BB Identité
@ \ous étes en train de faire une demande complémentaire d'aménagements.
¥ Repré: légal
& EXAMEN A » Etablissement
=

® Aménagements sollicités
Examen * :
» temps ou espace
Dipl6 tional du brevet [DNB
ipléme national du brevet [DNB] ¥ aménagements techniques
Voie *: » aides humaines

© Je me présente aux épreuves de 3éme cette session (Session : 2026) » adaptations et dispenses

P . » .
Série *: ¥ étalement d'épreuves ou conservation de

P notes
G - Générale

DGESCO - Mission du pilotage des examens
Avril 2026
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e Vous pouvez alors :

o Modifier la partie identité.
o Visualiser la réponse précédente du DEC.

® AMENAGEMENTS SOLLICITES

TEMPS OU ESPACE

1 - Temps majoré
1.1 - Epreuves écrites
1.1.1 - tiers temps (1/3)
1.1.2 - Mi-temps pour situation exceptionnelle

1.1.3 - temps inférieur au tiers-temps (T TT——

1.2 - Epreuves orales
1.2.1 - tiers temps (1/3)
1.2.2 - Mi-temps pour situation exceptionnelle

1.2.3 - temps inférieur au tiers-temps

o Ajouter des aménagements par rapport a la demande précédente.

B AMENAGEMENTS SOLLICITES

TEMPS QU ESPACE

1 - Temps majoré
1.1 - Epreuves écrites

1.2 - Epreuves orales
1.2.1 - tiey
122- M
123 - ter

our situation exceptionnelle

eur auters-temps (2SR

2 - Pause
Elle ne peut exc
2.1 - temy
2.2 - temy
2.3 - possibilité de se lever ou pause sans temps compensataire
2.4- possibilité de

25 - possibilite de la limite d'un tiers temps

3 - Locau, i de la salle

3.1 - accés facile aux sanitaires, possibiité de s'y rendre dés la 1°* heure
3.2~ proximité de lnfirmerie

o Supprimer et Ajouter des piéces justificatives médicales sur I’écran suivant.

Points importants :
e Les demandes complémentaires sont limitées a deux.

Exemple : si la demande initiale est faite en seconde pour un BGT, possibilité de faire une demande
complémentaire en premiére et une en terminale.

¢ Si la demande complémentaire est annulée, on garde la demande précédente.

e Une fois validée, la demande complémentaire refait tout le circuit mais seulement pour les aménagements
supplémentaires demandés (médecin et gestionnaire de la direction des examens et concours).

e Lanotification précédente est accessible tant que la demande complémentaire n'est pas notifiée par
I’autorité administrative.

e L'icone a cOté du statut indique que c'est une demande complémentaire.

+ WOUVELLE DEMANDE D'aménacemenTs [TRRNNERRIUNIRIN N W X ® @ =

. INCLUSCOL

MES DEMANDES D'AMENAGEMENTS EFFECTUEES

Affichar| 1 3 | demandss

Aménagamants
Date demande p— Serie / Spécialité sollcités Statut Actions [}
19/01/2025 5 1623 Diplame national du brevet Générale 3 oo oo L QR /@ E
Affichage de 13 1 de 1 demandes a

DGESCO - Mission du pilotage des examens
Avril 2026
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7. Suivi de la demande d’aménagements

Le récapitulatif de la demande d'aménagements est envoyé par mail au candidat et a son représentant Iégal si le
candidat est mineur.

e Le candidat peut suivre 1’état d’avancement de sa demande en cliquant sur le bouton « MES

DEMANDES »
b 'AME -
... INCLUSCOL Cmes oemannes X ¥ o o ®
MES DEMANDES D'AMENAGEMENTS EFFECTUEES
Aﬂi:heldemanaes
Aménagements
Date demande ¥ Examen Serle / Spécialité sollicités Statut Actions
19/01/2026 4 16:25 Baccalauréat général et technologique 3 Demande en cours de création QE m]
18/01/2026 & 16:23 Dipléme national du brevet Générale 2 QE i
Affichage de 13 2 de 2 demandes Bn I X

Légende :
créée par le candidat ou son représentant légal - en attente de traitement

TSI  caitée par léquipe pédagogique - en attente de lavis du médecin

T snulée par le cand

traitée par Iéquipe pédagogi
Demande en cours de création - demande en o©
T i cours par
en atente de retour du candidat

Tiaitie par le secritariat medical) : cossier vérifié par le secrétariat médical

e Je peux cliquer sur les pictogrammes a droite de la demande pour :

Q

o

O

Consulter le détail de ma demande.

h‘ Télécharger le détail de ma demande en PDF.

Modifier ma demande (dans la période d’ouverture de la campagne).

Attention, je ne peux pas modifier I’examen d’une demande.

w

o

Faire une demande complémentaire.

Ajouter des piéces justificatives médicales supplémentaires.

Supprimer ma demande.

La derniére colonne permet de voir si le candidat a été notifié de la décision :

L3
E
'i

POF

DGESCO -
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L’éléve a été notifié par le gestionnaire. Il peut générer le pdf de décision.

Le candidat n’a pas encore été notifié¢ par le gestionnaire DEC, il ne peut pas encore générer le pdf
de décision.

Mission du pilotage des examens
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8. Nous contacter

En cas de question, le candidat a la possibilité d’envoyer un mail a la Direction des Examens et Concours en

cliquant sur

Ex
?DET\DEM INCLUSCOL [IMES DEMANDES ® cHRrisTELLE sS1MEUR [ = ® -] 23

o Celan’est possible que si le gestionnaire DEC a paramétré un email de contact dans INCLUSCOL.

e En cas d’utilisation du formulaire de contact, un CAPTCHA apparait pour éviter I’envoi de « spam » vers
I’email paramétré par le gestionnaire DEC :

e Lasaisie de I’examen concerné est obligatoire.

e Lavoie, la spécialité ou la série sont demandé(s) en fonction de I’examen sélectionné.

e Le département est également demandé.

m
A INCLUSCOL e
NOUS CONTACTER

Formulaire de contact pour tous problémes liés au fonctionnement de I'application (Tous les champs sont obligatoires)

Adresse mail * :
prenom_nom _elever@gmall.com
Téléphone *:
0692899958
Problématique * :
Demande d'aménagements
Autre

Demande d'aménagements

O Voie générale

Voie technologique

Département * :

MOSELLE = -
Départzment de Iétabiissement d rattachement pour les candidsts scolsrisés ou le département ds rsidence pour les candidats indridusls
Message *:

4 ¢ B 1S aAa-2

Tl
"
"
il
[}
il

Texte du message

[T rocopier e texte - esus -

\

9. Modalités de déconnexion

Aprés chaque utilisation, I’utilisateur doit se déconnecter de 1’application afin d’assurer la sécurité des données.

Pour se déconnecter en toute sécurité, 1’utilisateur doit cliquer sur le bouton de déconnexion situé en haut a droite

de I’écran.
Ex
";?,.ADEM'E INCLUSCOL [J MES DEMANDES ™ CHRISTELLE SIMEUR B x @ (=] (=]

DGESCO - Mission du pilotage des examens
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