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Préambule 
 

 

Afin d’accompagner les utilisateurs dans la prise en main de l’application et favoriser une 

utilisation optimale de ses fonctionnalités, un environnement de formation a été mis à 

disposition. 

Cet espace, distinct de l’environnement de production, permet de s’exercer, de simuler des 

situations et de tester les différentes fonctionnalités sans impact sur les données réelles. 

 

Deux modalités d’accès sont proposées : 

✓ Un accès pour tous les utilisateurs, via le portail ARENA personnel de chaque agent ; 

✓ Un accès dédié aux formateurs (CPD, CPC, ERUN…), via un lien spécifique et des 

identifiants dédiés, leur permettant de visualiser l’ensemble des profils existants dans 

l’application et d’assurer formations, accompagnement et réponses aux sollicitations. 
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1- Environnement pour tous les personnels 
 

Principe général 

 

Chaque utilisateur disposant déjà d’un accès au LPI bénéficie automatiquement d’un accès à 

l’environnement de formation depuis son portail ARENA. 

Aucune démarche complémentaire n’est nécessaire pour l’activation de cet accès. 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Modalités de connexion 

L’accès s’effectue via le portail ARENA de l’agent. Lors de la première connexion, un mot de passe 

spécifique à l’environnement de formation est demandé. 

Cet environnement est indépendant de l’environnement de production : les actions réalisées 

n’ont aucune incidence sur les données réelles. 
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Chaque agent dispose d’un environnement de formation correspondant à son profil et à ses 

missions. Ainsi, un professeur accède à un espace intégrant les fonctionnalités propres au profil 

enseignant ; un directeur ou chef d’établissement dispose des fonctionnalités liées à ses 

fonctions, etc.  

Les enseignants référents pour la scolarisation des élèves en situation de handicap et les 

coordonnateurs de PAS n’ont pas d’accès à un environnement de formation dédié à leurs missions. 

Ils peuvent toutefois tester leurs fonctionnalités à partir de l’environnement « formateurs » (voir 

section 2). 

L’environnement proposé reflète donc les droits et possibilités d’action associés au rôle exercé 

dans l’application. 

Cet espace permet ainsi : 

✓ de se familiariser avec les fonctionnalités ; 

✓ de tester les procédures ; 

✓ de s’entraîner à la création et à la gestion des différents outils. 

 

Création d’un livret 

1- Cliquer sur le bouton « + créer ou rechercher un livret » 

 

 

 

2- Inscrire un nom et prénom fictifs puis sélectionner un établissement (date de naissance non 

obligatoire) 

 

 

 

 

 

 

 

 

Cliquer sur « rechercher » pour faire apparaitre le bandeau de l’élève puis cliquer sur 

« sélectionner » pour créer le livret.  
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3- Conditions supplémentaires 

En ajoutant certaines lettres en majuscule dans le prénom de l’élève, vous pouvez créer un livret 

avec un niveau différent :  

 

Lettres Niveau Classe 

MAT Maternelle GS 

ELEM Elémentaire CM 2 

COL Collège 6ème  

LYC Lycée 1ère pro 

POST Post bac DUT 

Par défaut : 

- Pour un établissement du premier degré : CP 

- Pour un établissement du second degré : Seconde générale et techno 

 

Exemple : 
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2- Environnement pour les formateurs 
 

Principe général 

Des comptes génériques correspondant à chaque profil ont été transmis aux académies afin de 

permettre aux formateurs d’accéder à l’environnement de formation. 

Cet accès spécifique permet : 

✓ de visualiser l’ensemble des profils existants dans l’application ; 

✓ de simuler différents cas d’usage ; 

✓ d’accompagner les utilisateurs au plus près de leurs situations ; 

✓ de proposer des formations adaptées aux besoins du terrain. 

 

Modalités de connexion 

 

L’accès ne s’effectue pas via le portail ARENA mais via un lien URL transmis aux académies avec 

les identifiants et le mot de passe. 

Veuillez vous rapprocher de votre CT ASH ou IEN ASH afin d’en prendre connaissance. 

 

Exemple de tableau transmis 

 

PROFIL PRENOM 

FICTIF 

NOM 

FICTIF 

IDENTIFIANT MOT DE PASSE 

CT ASH David Rousseau lpi_ctash_ xxxxxxxxxxxxxxxx 

IEN ASH Christine Poquelin lpi_ienash_ xxxxxxxxxxxxxxxx 

IEN CCPD Mélanie Pascal lpi_ienccpd_ xxxxxxxxxxxxxxxx 

CHEF ETABLISSEMENT Robert Dupont lpi_ce_ xxxxxxxxxxxxxxxx 

ENSEIGNANT 

RESPONSABLE 

Denis Sand lpi_ensresp_ xxxxxxxxxxxxxxxx 

ENSEIGNANT 

CONTRIBUTEUR 

Helene Lumiere lpi_ensctr_ xxxxxxxxxxxxxxxx 

ENSEIGNANT 

CONTRIBUTEUR LIMITE 

Anna Alembert lpi_ensctrli_ xxxxxxxxxxxxxxxx 
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Comment accéder aux fonctionnalités des profils particuliers ? 

Pour accéder aux fonctionnalités des profils « coordonnateurs PAS » ou « ERSEH » (enseignant 

référent à la scolarité des élèves en situation de handicap), il faut créer un PEX de type « PAS » 

ou de type « ERSEH » avec le profil fictif de l’IEN ASH (Christine Poquelin) dans l’environnement 

de formation. 

➔ Pour tester les fonctionnalités d’un ERSEH : 

✓ Créer un PEX de type « ERSEH » 

✓ Ajouter les établissements en gestion avec le profil « chef d’établissement » (Robert 

Dupont) 

✓ Affecter l’enseignant responsable fictif « Denis Sand », qui devient ERSEH dans cet 

environnement 

Ce profil dispose alors d’un menu déroulant en haut à droite afin de naviguer entre le profil 

« ERSEH » et le profil « Enseignant responsable ».  

 

➔ Pour tester les fonctionnalités d’un coordonnateur ou copilote PAS : 

✓ Créer un PEX de type « PAS » 

✓ Ajouter les établissements en gestion avec le profil « chef d’établissement » 

✓ Affecter l’IEN CCPD fictive « Mélanie Pascal » qui devient copilote de PAS dans cet 

environnement. 

Ce profil dispose alors d’un menu déroulant en haut à droite afin de naviguer entre le profil « IEN 

CCPD » et le profil « Copilote PAS ».  

 

 

 

 


